非网上竞价零星采购固定资产审批表
                                编号：
	资产名称
	
	使用部门
	

	预算金额
	
	采购申请单号
	

	采购方式
	□1.询价                  □2.竞争性谈判
□3.单一来源              ☑4.其他

	采购办理
记录
	供货商家
	联系人
	联系电话

	
	1.
	
	

	
	2.
	
	

	
	3.
	
	

	
	未采用网上竞价采购的原因：
[bookmark: _GoBack]

洽谈记录：

   







采购小组签字：


经办人：              部门领导：             日期：

	职能部门审批会签
	


签字：             日期：


注：1.采购小组3人以上，由采购经办人、资产申购部门代表、有关专家等组成。
2. 对于科研经费支出且科研急需的科研仪器设备、原材料的采购，需在“未采用网上竞价采购的原因”处注明“科研急需”，同时，科研项目负责人作为采购小组成员签字。
